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マウス操作について
ノートパソコンのタッチパネルでも同じ様に割り当
てられています。



新しいエクセルを立ち上げてください



新しいエクセルには３枚しかシートがなので、挿入を左クリックすると下
図のようなリストが現れます。



リストの上から３番目のワークシートを左クリックすると、新しくＳｈｅｅｔ4
が追加されていると思います。あとは、この作業を繰り返してｓｈｅｅｔを８
枚そろえてください

追加されたシート



１学年集計を左クリック

１年集計を
クリックし
てください



Ｓｈｉｆｔキーを押したまま各学年集計を左クリック。すると１学年集
計から各学年集計までが連続して白く反転されます。

こういう状態に白く反転
します



左上を右クリックしてリストが出たら、上から２番目のコピーを左ク
リックしてください。



先ほど作った８シートを同じようにＳｈｉｆｔキーを押しながら最後の
シートをクリックしてすべてを連続した白色に反転させてください



左上を右クリックしてリストが出たら貼り付けを左クリック



これで８シート分のデータが一度に貼り付けられました。


